ERCIYES UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ USUL ve ESASLARI
BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac
Madde 1: (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin yapmakla
yiikiimlii olduklart stajlarla ilgili islemlerin uygulama esaslarini belirlemektir.
Kapsam
Madde 2: (1) Bu usul ve esaslar, Fakiilte 6grencileri ile idari ve akademik birimlerin staj
islemleri ile ilgili yiikiimlii olduklar1 genel hususlar1 kapsamaktadir.
Dayanak
Madde 3: (1) Bu usul ve esaslar, Erciyes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi'nin 23. maddesinin 1. fikrasi ile 17/06/2021 tarihli Resmi Gazete’de yayinlanan
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.
Tanmimlar
Madde 4: (1) Bu usul ve esaslarda gegen;
a) Universite: Erciyes Universitesini,
b) Fakiilte: Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,
¢) Boliim: Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesinde bulunan Béliimleri,
d) Staj Komisyonu: Boliim staj komisyonunu,
e) Boliim Staj Uygulama Ilkeleri: Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslar1 cercevesinde Boliim
Kurullar tarafindan hazirlanarak Fakiilte Kurulu Karari ile yiiriirliige giren boliimlere 6zel staj
ayrintilarini iceren yazili kurallari,
f) Stajyer: Staj bagvuru silirecini tamamlayarak ilgili isyerinde fiili olarak staj yapmaya baglayan
ogrenciyi,
g) Isyeri Staj Bilgi Formu: Staj yapilacak isyeri ve faaliyetleri hakkinda bilgi igeren belgeyi,
h) Staj Sicil Formu: Stajin yapildig1 isyerinin yetkilileri tarafindan stajyerin ¢aligmalarinin harf
notu olarak degerlendirmesinin yapildig1 formu,
1) Staj Raporu: Stajyer tarafindan staj faaliyetlerinin kaydedildigi ve ilgili isyeri yetkilisinin
onayladig1 dokiimani,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Staj Komisyonu ve Staja liskin Hususlar

Staj komisyonu ve gorevleri
Madde 5- (1) Boliim Baskanliklar tarafindan biri bagskan olmak iizere en az ii¢ 6gretim
elemanindan olusan staj komisyonu kurulur. Komisyon iiyeleri ve gorev siireleri, ilgili Boliim
Bagkanlarinin teklifi tizerine Fakiilte Yonetim Kurulunca onaylanir.

(2) Staj komisyonu ilgili boliimdeki stajlarin  planlanmasi, yiiriitilmesi ve
degerlendirilmesini bu usul ve esaslar ¢ercevesinde gerceklestirir.

(3) Kamu kurum ve idareleri ile 6zel kuruluslar tarafindan Miihendislik Fakiiltesi
Boliimlerine ayrilmig staj kontenjanlarina, kontenjandan fazla &grenci basvurusu olmasi
durumunda 6grenci se¢imi, 68rencinin genel not ortalamasima gore ilgili staj komisyonunca
yapilir.

(4) Staj komisyonu gerekli gordiigii takdirde 68renciyi staj yerinde denetler.

(5) Yaz doneminde yapilan staj sonuclari, Boliimler tarafindan her yil en ge¢ Aralik
aymnin 15’ ine kadar Dekanliga iletilir.
Staj islemlerinde 6grencinin sorumlulugu
Madde 6: (1) Staj yeri bulma zorunlulugu o6grenciye aittir. Ogrenci, stajlarin1 Staj
Komisyonlariin uygun goérecegi, yurt i¢i ve yurtdisindaki isyerlerinde yapabilir.

(2) Staj yapacak Ogrenci, uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri i¢in



boliimiinden temin edecegi "Isyeri Staj Bilgi Formu" nu staj yapmak istedigi isyerine doldurtup
onaylattiktan sonra isyerinden alinan kabul yazis1 ve staj bagvuru dilekgesi ile birlikte staj
komisyonuna sahsen bagvurur. Staj uygunlugu staj komisyonlarinca bilinen isyerleri i¢in Isyeri
Bilgi Formuna gerek olmayip, staj basvuru dilekcesi ve isyerinden alinan kabul yazisi ile
birlikte staj komisyonuna sahsen bagvurulmasi yeterlidir.

(3) Staj yeri, staj komisyonunca uygun bulunan 6grenci, staja baslama tarihinden en erken
20 (yirmi) giin en ge¢ 5 (bes) giin 6nce staj sigorta islemlerini Ogrenci Isleri Biirosunda
yaptirmal1 (Stajyer Ogrencilerin staj siiresince 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast Kanunu'nun 5/b maddesi geregince Is Kazasi ve Meslek Hastaligi kapsaminda
sigortalanmasi zorunludur) ve staj yapacagi isyerine verilmek iizere iki adet Staj Sicil Formu
almalidir.

(4) Ogrenci, staj sirasinda calistigi kurumun mevzuatina uymak, staj konusu ile ilgili
yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalar1 yapmak ve bu caligsmalara katilmak zorundadir.

(5) Stajlara devam zorunlulugu vardir. Stajyer 6grenci, staj yaptigl igyerinin caligma
saatlerine uymak zorundadir. Saglik raporu dolayisiyla staja gidilemeyen her bir giin i¢in telafi
staj1 yapilacaktir.

(6) Stajin1 tamamlayan 6grenci, “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu” nu Boliim Staj
Ilkelerinde belirtilen tarihlerde Boliim Baskanligma teslim etmelidir. Zamaninda teslim
edilmeyen “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu” degerlendirmeye alinmaz.

(7) Yurt disinda staj yapan 6grenci, staj sonunda “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu”na
ilave olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi
Boliim Bagkanligina zamaninda iletmek zorundadir.

Staj yapilan is yerinin sorumlulugu
Madde 7: (1) Staja kabul edilen 6grencinin is giivenliginden ve verimli bir sekilde stajini
yapmasindan igyerleri sorumludur.

(2) Staj Sicil Formu, staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylanan Staj Sicil Formu kapali zarf igerisinde staj komisyonuna teslim edilir. Onaysiz
ve/veya agik zarf i¢erisinde teslim edilen Staj Sicil Formlar gegersiz sayilir.

Staj genel esaslari

Madde 8: (1) Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, ilgili miihendislik programindan mezun
olabilmek i¢in egitim-6gretimi siiresince her biri 20 (yirmi) is giiniinden olusan iki staj
yapmakla yiikiimliidiir.

(2) Her bir staj 3 AKTS kredisi ile kredilendirilir ve AKTS kredileri boliimlerin ders

miifredatlarina eklenerek 6grencilerin mezuniyet kredisi hesabina dahil edilir.

3) Stajlarm boliinmeden kesintisiz yapilmasi esas olup Staj Komisyonunun zorunlu
hallerde uygun gormesi ve onaylamasi durumunda, staj donemleri 10 is glinden az
olmamak {izere ikiye boliinebilir.

4) Komisyonun uygun goriisii ve bu usul ve esaslara uygun olmak kaydiyla 6grenci
istege bagli olarak veya Ogrenim gordiigli program kapsaminda belirlenen staj
siiresinden daha uzun siireli staj yapabilir. Bu fikra kapsamindaki staj siireleri
kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez.

(%) Staj yapan Ogrencilere ddenecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanun’un 25.
maddesi hiilkmii uygulanir.

(6) Staj kapsaminda atanan sorumlu &gretim elemanina, sorumlu oldugu staj grubu
sayisina bakilmaksizin haftalik 2 (iki) saat uygulamali ders tanimlanir.
Staj siireleri ve donemleri
Madde 9: (1) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak ilgili
Staj Komisyonunun uygun goriisii ile asagida belirtilen stajlarin yariyill veya yaz tatiline
rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda, staj ile birlikte egitim ve 6gretim faaliyetleri de
devam eder ancak 0grencinin dersinin veya simavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz:



a) llgili boliimiin veya isletme kosullarmin uygun olmamas: durumunda bu siireler
disinda ve egitim ve 0gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlanus ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

(2) Ikinci dgretim programina kayith dgrenciler, yaz dénemi ve dénem arasma ilaveten
stajlarin1 egitim- 6gretim donemlerinde dersi veya smavi ile ¢akismamak kosulu ile
08:00-17:00 saatleri arasinda yapabilirler.

(3) Pazar giinleri ve resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

(4) Staja hangi yartyildan sonra baslanacagi ve ayn1 donem iginde bir ve ikinci stajin yapilip
yapilmayacag Boliim Staj Uygulama Ilkeleri ile belirlenir.

Cift Anadal ve Yandal Program égrencilerinin staj yiikiimliiliikleri

Madde 10: (1) Cift Anadal ve Yandal Programina kayitli 6grencilerinin staj yiikiimliiliikleri
Béliim Staj Uygulama ilkeleri ile belirlenir.

Stajlarin degerlendirilmesi ve sonuc¢larin ilam

Madde 11: (1) Staj Komisyonu staj raporundaki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve miilakata gore asagidaki eksiklik puan tablosunu esas alarak stajin tamaminin (20 is
giinii) ya da yarisinin (10 is giinii) kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir.

“Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu”nun Béliim Staj Uygulama ilkelerinde belirtilen tarih
araliginda Bo6lim Bagkanligina teslim edilmesi ve Staj Raporunun sayfalarinin onaylanmis
olmasi, stajlarin degerlendirilebilmesinin 6n sartlar1 olup, belirtilen hususlara uyulmamasi
durumunda staj degerlendirilmesi yapilmayacaktir. On sartlar1 saglayan 6grencilerin stajlari
asagidaki eksiklik puan tablosu kullanilarak degerlendirilir.

Degerlendirme Kriterleri Eksiklik Puani

Kriter-1. Staj Devamsizligi

(Staj komisyonunun gerekli gormesi durumunda miilakat yapilir.
durumunda 6 nolu kriterdeki eksiklik puan1 dikkate alinir.)

Toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizlik 100p

Toplam staj stliresinin 1/3” iinden den fazla yarisindan az bir siire devamsizlik 70p

Toplam staj siiresinin1/3’ {i kadar devamsizlik 40p
Kriter-2. Staj Rapor Formatinin Uygun Olmamasi 10p-30p
Kriter-3. Staj Raporunun Ozgiin Olmamas1 30p-50p
Kriter-4. Staj Konulariyla Ilgili igerik Yetersizligi 30p-70p
Kriter-5. Sicil Notlarinda Diisiikliik

E-notu icin 100p

D-notu (her biri) igin 25p

C-notu (her biri) i¢in 15p
Kriter-6. Miilakat Basarisizlig1 30p

Miilakatin yapilmasi

Ogrencinin staji kabul edilir.

Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri g¢ergcevesinde 100 ve iizeri eksiklik
puani alan Ogrencinin ilgili staji tamamen iptal edilir. Eksiklik puani 50-100 arasinda olan
Ogrencinin stajinin yarisi iptal edilir. Eksiklik puaninin 50’nin altinda olmasi durumunda

(2) Staj degerlendirme sonuglari, boliim bagkanliinca ilan edilir. Staji reddedilen 6grenci,
staj sonuclarinin ilan edildigi tarihten itibaren 1 (bir) hafta ic¢inde ilgili boliim
baskanligina itiraz edebilir.

(3) Staj sonuglarina yapilan itirazlar, ilgili staj komisyonu tarafindan incelenerek en geg 15
(on bes) giin icerisinde karara baglanir. Durum degisiklikleri, Fakiilte Yonetim Kurulu
karariyla kesinlesir.

Yurt disinda staj
Madde 12: (1) Ogrenciler 6gretim programlarim aksatmayacak sekilde, ders miifredatlarinda



yer alan staj uygulamalarini komisyonun uygun goriisii ve Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile
yurt disinda yapabilirler.

(2) Stajmi yurt disinda tamamlayan 6grenciler, staj ¢aligmalarina iliskin belgelerini ve staj
dosyasin1 Staj Komisyonuna teslim eder. Bu kapsamdaki stajlara iliskin 6lgme ve
degerlendirme islemleri bu usul ve esaslarin ilgili hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiiliir.

(3) Yurt disinda staj yapacak Ogrencilerin sigortalanmasi amaciyla sigortacilik alaninda
faaliyet gosteren yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara 6denecek primler tiniversite
tarafindan kargilanmaz.

Staj muafiyeti:

Madde 13: (1) Yatay/dikey gecis ve OSYM sinavlar ile yeniden kayit yaptiran dgrenciler,
daha once 6grenim gordiigii programda kabul edilmis stajlariin konularmi igerir bir belgeyi
staj komisyonuna sunarak, ilgili stajlardan muafiyet talep edebilirler. Fakiilte Yonetim Kurulu,
ilgili Staj Komisyonunun goriisii dogrultusunda sunulan belgeleri inceleyerek stajin giin ve
icerik bakimindan yeterliligine ve gegerli sayilip sayllmamasina karar verir.

(2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste ¢alismis veya calismakta olan dgrenciler,
caligma siirelerini ve unvanlarini belgelendirmek kosuluyla staj uygulamasi kapsaminda 6nceki
ogrenmelerin taninmasi igin basvuruda bulunabilir. ilgili Staj Komisyonu séz konusu
basvurulart inceleyerek karar verir. Staj Komisyonunun hakkinda olumlu karar verdigi
ogrenciler i¢in bu usul ve esaslarin ilgili hiikiimleri dogrultusunda sadece &lgme ve
degerlendirme islemleri yiirtitiiliir.

Staj raporlarinin saklanmasi
Madde 14: (1) Kabul edilen staj raporlari, kabul tarihinden baglamak tizere, Bolim
Baskanliginca belirlenen yerde, 2 (iki) y1l siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj raporlari,
Boliim Baskanliginca uygun goriilen sekilde imha edilir.
UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiirirlik:
Madde 15: (1) Bu usul ve esaslar, Erciyes Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yiirtirliige girer.
Yiiriitme:
Madde 16: (1) Bu usul ve esaslar Miihendislik Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



